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BEWERBUNGSANSCHRIFT 

Universitätsbibliothek Heidelberg
Sabine Antz
Ausbildung
Plöck 107-109
69117 Heidelberg

+49 6221 54-2382
antz@ub.uni-heidelberg.de 
www.uni-heidelberg.de/ausbildung

www.uni-heidelberg.de/ausbildung

UNIVERSITÄTSBIBLIOTHEK 
Die Universitätsbibliothek Heidelberg ist die Zentralbibliothek im 
Bibliothekssystem der Ruprecht-Karls-Universität Heidelberg mit 
insgesamt 65 Bibliotheken. Sie versorgt die Mitglieder der Uni-
versität sowie Einwohner:innen aus Stadt und Region mit wissen-
schaftlichen Informationen. Ihr Leistungsspektrum reicht von der 
Erschließung und Pflege jahrhundertealter Handschriftenunikate 
über die Bereitstellung aktueller Studienliteratur bis zur Entwicklung 
modernster elektronischer Informationsdienstleistungen. Mit ca 1,7 
Millionen Ausleihvorgängen und 2,1 Millionen Besuchern (2012) 
zählt sie zu den meist frequentierten Bibliotheken der Bundesrepu-
blik Deutschland. Die Universitätsbibliothek gehört zur Ruprecht-
Karls-Universität Heidelberg, der ältesten Universität Deutschlands. 
Der Kurfürst und Pfalzgraf bei Rhein Ruprecht I. eröffnete sie mit 
päpstlicher Genehmigung 1386 in seiner Residenzstadt. Grün-
dungsrektor war der Niederländer Marsilius.
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INFORMATIONEN ZUR  
AUSBILDUNG
Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre. Die Probezeit ist auf 3 Monate 
festgelegt. 

Etwa zwei Drittel der Ausbildungszeit sind der praktischen Ausbildung 
im Ausbildungsbetrieb, ein Drittel der theoretischen Ausbildung in der 
Berufsschule vorbehalten. Der praktische Teil der Ausbildung erfolgt in 
den verschiedenen Abteilungen der Universitätsbibliothek Heidelberg 
als Ausbildungsbetrieb. Darüber hinaus sind Praktika in Einrichtungen 
der anderen Fachrichtungen des Ausbildungsberufes (z.B. Archiv, 
Bildagentur, Information und Dokumentation) vorgesehen. Der theo-
retische Ausbildungsabschnitt wird in mehreren Unterrichtsblöcken 
an der Hermann-Gundert-Schule in Calw abgeleistet. Dort werden den 
Auszubildenden grundlegende Kenntnisse des Bibliothekswesens und 
der übrigen Fachrichtungen des gesamten Berufsfeldes vermittelt.

Zu Beginn des 2. Ausbildungsjahres wird eine Zwischenprüfung 
abgelegt, die Voraussetzung für die Zulassung zur Abschlussprüfung 
am Ende der Ausbildungszeit ist. Die Abschlussprüfung umfasst einen 
schriftlichen sowie einen praktischen (mündlichen) Teil.

DAS LERNST DU BEI UNS
–  Zu deinen Hauptaufgaben gehört das Beschaffen, Erschließen,  

Vermitteln und Bereitstellen von Medien, Informationen und Daten.
–  Du berätst und betreust Kund:innen, Benutzer:innen und 

Patient:innen.

DAS BRINGST DU MIT
 – Realschulabschluss oder eine vergleichbare Schulbildung mit 
guten Leistungen in den Fächern Deutsch, Mathematik und einer 
Fremdsprache

 –  Sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten

DAS BIETEN WIR DIR
 – Eine spannende und zukunftsorientierte Ausbildung in einem 
renommierten Forschungs- und Lehrbetrieb

 – Praktische, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten
 – 30 Tage Urlaub zzgl. 5 Tage Sonderurlaub zur Prüfungsvorbereitung
 – Nachhaltig zur Arbeit: Vergünstigtes Deutschlandticket Job HD
 – Kostenerstattung von Familienheimfahrten (1 Mal pro Monat)
 – Attraktive, tarifliche Ausbildungsvergütung nach TVA-L BBiG  
(derzeit 1.086,82 bis 1.259,51 Euro)

 – Betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen
 – Ein kollegiales, unterstützendes und professionelles Ausbil-
dungsteam

 – Individuelle Prüfungsvorbereitung
 – Teilnahme am Hochschulsport und an Weiterbildungsmöglichkeiten
 – Verschiedene Ausbildungsveranstaltungen und Aktionen
 – Einen sicheren Ausbildungsplatz im Öffentlichen Dienst (Land 
Baden-Württemberg) 

DU WILLST DICH BEI UNS 
BEWERBEN?
Dann sende Deine Bewerbung an 
antz@ub.uni-heidelberg.de 
Bitte bewirb Dich ausschließlich online per E-Mail mit einem zusam-
mengefassten PDF-Dokument (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse, Praktika, etc.).

Informiere Dich unter:
www.uni-heidelberg.de/ausbildung
www.ub.uni-heidelberg.de/allg/Mitarbeiter/ausbildung.html 
 www.blb-karlsruhe.de/die-blb/ausbildung/ 
fachangestellte-fuer-medien-und-informationsdienste/ 
www.rp-karlsruhe.de
www.hgs-calw.de/
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